南京农业大学金融学院函件
院【2016】第 2 号

金融学院关于考试工作管理的暂行规定
为了建设优良学风，培养学生良好的道德纪律观念，进一步维护考试的公平、公正，结合学院本科教学工作实际，经学院办公会研究决定，现对考试监考人员配备、考试纪律宣传、考试命题、考试巡考等工作做出如下规定。

第一章  监考人员配备

第一条  为减轻青年教师的监考工作压力，学院拟选聘部分优秀的兼职辅导员和博士研究生充实监考队伍，将集中对这部分监考人员进行考试纪律的专场培训。
第二条  选聘的监考人员原则上不同时安排在同一考场监考。
第三条  办公室行政人员原则上不得利用工作时间参加监考，如有需要，可安排周六、周日监考。  

第四条  上述人员的监考费用每场70元，不计算工作量。
第二章  考试纪律宣传

第五条  考试前，学院将分层面召开考试纪律工作会议，进一步加强考试纪律宣传工作。
第六条  学院教师考试纪律宣传工作由分管教学院长负责。

第七条  班主任、兼职辅导员、部分博士研究生考试培训纪律宣传工作由分管学生工作副书记负责。

第八条  所有监考人员的监考工作要求与职责严格按学校、学院相关文件要求执行。
第三章  考试命题工作
第九条  考试命题应以课程教学大纲为依据，反映本课程的基本要求，兼顾概念、理解、应用、分析、综合论述等内容。
第十条  同教材、同大纲、同学分的课程应统一试卷，学分及内容相同的通修课和科类基础课，以统考为主。
第十一条  试卷题量要充足，考试时间一般为120分钟，每一份试卷都应有相应的评分标准和参考答案。
第十二条  一份试卷应有多种题型，如名词解释、填空题、选择题、辨析题、计算题、问答题、案例题、论述题等，主考教师在命题时，至少应选择四种题型，主观性试题和客观性试题比例要恰当。
第十三条  组织开卷考试的课程要求按学校、学院的相关规定执行。

第十四条  凡组织开卷考试的课程任课教师需事先向学院说明，并将开关考试题型、考试估算时间、试卷形式要求等送学院审查。
第十五条  所有考试课程均实行A、B卷制，A、B卷应同质同量，但应避免有内容重复。
第四章  考试巡考工作
第十六条  为了更加有效地促进考试考核各个环节的监督与管理工作，学院统一安排党、政领导和正、副系主任参加1-2次期末考试巡考。
第十七条  考试期间，学院委派督导教师对考场纪律执行情况进行检查，重点检查监考人员是否按时到位、主考教师是否到场、监考人员是否按要求履行职责等，监考人员必须服从督导教师的指导。
第五章  附则

第十八条  本规定适用于学院所有课程的各类考试。
第十九条  本规定自公布之日起施行，由金融学院负责解释，以往规定与本规定不一致的，以本规定为准。
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