
南京农业大学金融学院函件
院【2016】第 6 号
金融学院帮扶受学业警告学生的方案
为进一步做好受学业警告学生的帮扶工作，充分发挥学业警告制度蕴含的激励导向与警示教育作用，促进学生努力学习、积极进步，切实做好各项教育教学管理工作，金融学院特制订帮扶学业警告学生方案。
一、落实分工，明确职责
学院党委副书记负责受学业警告学生的日常思想政治教育和帮扶领导工作，学院分管教学副院长负责受学业警告学生学习管理的领导工作。
二、及时通知，下达文件
教务秘书及时转发教务处学业警告文件至学院领导和辅导员。
辅导员通知受学业警告学生在学业警告文件下达之日起三日内到学院教务办签领学业警告文件，及时电话通知受学业警告学生的家长，并将学业警告文件邮寄给学生家长。
三、约谈学生，制定计划
1.辅导员和班主任在学生领取决定后1周内，共同约谈受学业警告学生，从思想、学习、生活等多方面了解受学业警告的原因，辅导员形成《关于XXX同学受学业警告原因分析报告》书面材料，学生签字确认。
2.教务秘书制定《学业警告学生补课修读计划表》。
3.辅导员和班主任根据《学业警告学生补课修读计划表》，再次约谈学生，学生签字确认学习计划。
4.教务秘书在学业警告通知下达之日起2周内，将《学业警告学生补课修读计划表》上报教务处教务科。
5.辅导员将学生受学业警告、学院约谈学生、帮扶学习计划等情况通告家长。
6.学院党委副书记约谈学生，再次鼓励督促学生完成学习计划。
四、及时督促，存档备查
1.辅导员定期检查学生执行学习计划情况，一个月约谈学生一次，要求学生每个月做学习计划执行情况总结，了解学生在执行学习计划过程中的困难，及时帮助解决问题。
2.班主任、教务秘书至少抽查一次学生学习计划执行情况，班主任不定期约谈学生，了解学生在执行学习计划过程的困难，及时帮助解决问题。
3.学院领导、辅导员、班主任要详细记录每次谈话情况，填写《金融学院谈话记录单》。
4.上述各项工作的开展情况记录相关材料由辅导员、班主任及时报教务秘书保存，建立受警告学生的个人学习与教育管理档案。
5.学业警告期满后，辅导员对受警告学生的思想政治表现和帮扶情况，教务秘书对受警告学生的学习情况形成总结材料，分别报送学生工作处和教务处。
五、本方案自下发之日起执行。

金融学院
2016年9月1日

金融学院谈话记录单
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